

Briefingsformat Future | BOOM  (nadere offerteovereenkomst)

Voor het opstellen van een nadere offerte ontvangen [image: Afbeelding met Lettertype, Graphics, tekst, grafische vormgeving

Door AI gegenereerde inhoud is mogelijk onjuist.]wij graag een aantal basisgegevens over uw communicatievraagstuk. Met dit briefingsformat kunt u deze informatie gestructureerd aanleveren.
Op basis van uw antwoorden krijgen wij een helder beeld van de vraag, de doelstellingen, het beschikbare budget en de gewenste planning. Dit stelt ons in staat om snel te beoordelen hoe wij u het beste kunnen ondersteunen en om een passende nadere offerte op te stellen.
Wij denken graag met u mee en zien uit naar een prettige samenwerking!

	Algemene informatie
	

	Contactpersoon
	Naam:

	
	Functie:

	
	E-Mail:

	
	Telefoonnummer:

	Projectnaam
	

	Domein
	

	Naam Domeinstrateeg
	




	Aanleiding en vraag
	

	Type vraag

	☐ Strategische communicatie
☐ Tactische en uitvoerende communicatie
☐ Projectcommunicatie
☐ Creatieve concepten 
	☐ Creatieve campagnes
☐ Tekst- en redactieopdrachten
☐ Anders, namelijk…

	Korte toelichting op aanleiding
· Wat is de context en waarom is deze opdracht nodig?






	

	Communicatiedoelen
	

	Wat wilt u voor deze opdracht bereiken met de inzet van communicatie?
· E.g. informeren, activeren, draagvlak creëren, gedragsverandering stimuleren
	

	Wanneer is de opdracht voor u geslaagd? 
· E.g. concrete resultaten of effecten

	



	Doelgroepen
	

	Primaire doelgroep(en)
	

	Secundaire doelgroepen (indien van toepassing)
	

	Relevante kenmerken:
· E.g. rollen/functies, kennisniveau, houding en bereikbaarheid
	



	Scope en verwachte output

	Welke output wordt verwacht?
· E.g. strategie, advies, teksten, middelen, campagneconcept, uitvoering
	

	Aantal/ omvang (indien bekend) 
	

	Kanalen (indien van toepassing)
	



	Planning
	

	Gewenste startdatum
	

	Deadline/oplevermoment
	

	Belangrijke mijlpalen (indien bekend)
	



	Intake

	Gewenste momenten voor een intake
(meerdere opties)
	

	Betrokkenen bij de intake
· Naam en functie
	



	Betrokkenen bij PZH
	

	Is deze opdracht bekend bij Jaap en/of Gerard
	   ☐ Ja      ☐ Nee

	Is deze opdracht bekend bij de betrokken domeinstrateeg? 
	   ☐ Ja      ☐ Nee



	Aanvullende informatie
	

	Is er al beschikbare informatie/relevante documentatie? Graag toevoegen in bijlage mail
	

	Aandachtspunten

	



	Budget
	

	Budgetindicatie
· Een budgetindicatie of ten minste een bandbreedte is nodig om tot een passend voorstel te kunnen komen.
	

	Indien geen budgetindicatie, kunt u een bandbreedte aangeven?

	☐ € 0 - € 5.000 
☐ € 5.000 - € 10.000 
☐ € 10.000 - € 25.000 
	☐ € 25.000 - € 50.000
☐ € 50.000 - € 100.000
☐ > € 100.000
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