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INTAKE/AANVRAAG Videoproductie
Gebruik dit formulier om je aanvraag voor een videoproductie compleet te maken. Stuur eventueel documenten zoals projectinformatie en script gelijk mee.
OPDRACHTOMSCHRIJVING

(Voorlopige) titel van de opdracht 
<Geef hier de werktitel van de video op>

Korte omschrijving
<Beschrijf kort het doel en de inhoud van de video. Waar gaat het over en waarom is het relevant?>

Kernboodschap
<Dit is de centrale boodschap die in de video helder naar voren moet komen en die kijkers na afloop moeten onthouden.>

Doel van de video
<Wat moet de video bereiken? Denk aan informeren, inspireren, activeren, etc. Is er een call-to-action?>

Doelgroep
<Wie moet de video bereiken? Denk aan beleidsmakers, inwoners, bedrijven, etc. Wordt de video betaald ingezet op social media?>

PRODUCTIE EN INHOUD
Gewenste productie
<Bijv. reportage, animatie, social media-snippets, testimonial, etc.>

Lengte video en formaat
<Bijvoorbeeld: max. 60 seconden voor social media, 3 minuten voor een event, etc.>

Zie hieronder voorbeelden
	Video
	Lengte
	Formaat
	Aspect Ratio
	Bestandsformaat
	Opmerkingen

	Hoofdvideo
	1-3 min
	Full HD / 4K
	16:9
	MP4, MOV
	Voor website & YouTube

	Social Media 
	30-60 sec
	Full HD
	1:1, 4:5
	MP4
	Voor Instagram & Facebook

	Instagram Story/Reel
	15-30 sec
	Full HD
	9:16
	MP4
	Voor Instagram Stories/Reels

	LinkedIn Video
	30-90 sec
	Full HD
	16:9, 1:1
	MP4
	Voor LinkedIn posts



Stijl en toon
Zakelijk, toegankelijk, storytelling, informatief, etc. Kun je referentie video’s delen die je goed vindt? Is er een voice-over nodig?

Locatie(s) opnames
Welke locaties worden gebruikt voor de opnames?

Digitoegankelijk
<Bijv. ondertiteling, audiodescriptie, eenvoudige taal. Wat is nodig?>

PUBLICATIE EN DISTRIBUTIE
Waar wordt de video gepubliceerd?
· Website van de provincie Zuid-Holland
· Social media (LinkedIn, Instagram, Youtube etc.)
· Interne communicatiekanalen
· Event of presentatie
· Overig: [geef hier aan] 

AVG en beeldrechten
· Ja, er komen mensen herkenbaar in beeld, toestemmingsverklaringen worden geregeld
· Nee, geen herkenbare personen in beeld

PLANNING EN BUDGET
Opnamedag
<Datum en tijdstip van de opnames (bijv. 01-01-2025 tussen 12:00-15:00)>

Deadline 1ste versie
<Wanneer moet de 1ste versie gereed zijn?>

Deadline 2de versie
<Wanneer moet de definitieve versie klaar zijn?>

Beschikbaar budget
<Indien relevant, wat is het budget?>

CONTACTGEGEVENS
Opdrachtgever:
Contactpersoon:
Email:
Telefoonnummer:
PNR-nummer:
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